


 
 
 
 

 

 
 

โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
กรมบัญชีกลาง 

 
 
 

คู่มือลงทะเบียนส าหรับส่วนราชการผู้เบิก 

(User Manual) 
 
 
 
 
 
 

บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด 
102/99 ถนน ณ ระนอง แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
โทร. (662) 106-6000  โทรสำร (662) 106-6199



 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี i เอกสำรกำรวิเครำะห์และออกแบบระบบ 

(System Document) 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

สารบัญ 
           

 หน้าที ่
คู่มือการใช้งานส าหรับส่วนราชการผู้เบิก .................................................................................................. 3 

1. ขั้นตอนกำรลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้เบิก .............................................................................................................. 3 
2. ขั้นตอนกำรอัพโหลดเอกสำรและตดิตำมสถำนะกำรลงทะเบียน ..................................................................................... 18 

 



 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี ii เอกสำรกำรวิเครำะห์และออกแบบระบบ 

(System Document) 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

สารบัญรูป 
           

 หน้าท่ี 
รูปที่ 1 – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง .................................................................................................................................... 3 
รูปที ่2 – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง .............................................................................................................................. 4 
รูปที ่3 – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวสัดิกำรรักษำพยำบำล................................................................................ 5 
รูปที ่4 – หน้ำจอเมนูลงทะเบยีน................................................................................................................................................ 6 
รูปที ่5 – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน ............................................................................................................................ 7 
รูปที ่6 – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ............................................................................. 8 
รูปที ่7 – หน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับนำยทะเบยีน ...................................................................................................................... 9 
รูปที ่8 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลส่วนตัว ............................................................................................... 11 
รูปที ่9 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุกลุม่สิทธิ ...................................................................................................... 12 
รูปที ่10 – หน้ำจอลงทะเบียนในสว่นของกำรระบุข้อมูลผู้ใช้งำน ............................................................................................ 13 
รูปที ่11 – หน้ำจอยอมรับเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน ............................................................................................................... 14 
รูปที ่12 – หน้ำจอยืนยันกำรลงทะเบียน................................................................................................................................. 15 
รูปที ่13 – หน้ำจอผลกำรลงทะเบยีน ...................................................................................................................................... 16 
รูปที ่14 – อีเมลแสดงผลกำรลงทะเบียน ................................................................................................................................ 17 
รูปที่ 15 – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบญัชีกลำง ............................................................................................................................... 18 
รูปที ่16 – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง ......................................................................................................................... 19 
รูปที ่17 – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล .......................................................................... 20 
รูปที ่18 – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน .......................................................................................................................................... 21 
รูปที ่19 – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน ...................................................................................................................... 22 
รูปที ่20 – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ....................................................................... 23 
รูปที ่21 – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน ............................................................................................................ 24 
รูปที ่22 – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน ............................................................................................................ 25 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 3 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

คู่มือการใช้งานส าหรับนายทะเบียน 

 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่ 1 – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 
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 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่ 2 – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  
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 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 3 – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 4 – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 7 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  
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 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่ 5 – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 
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 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
รูปที่ 6 – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 
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 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้ขอ 

 
รูปที่ 7 – หน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับนำยทะเบียน  
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 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้เบิก โดยแบ่งขั้นตอนกำรระบุข้อมูลเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
1. ข้อมูลส่วนตัวของผู้ลงทะเบียน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) เลขประจ ำตัวประชำชน 
2) หน่วยงำน 
3) จังหวัด 
4) หน่วยงำนย่อย 
5) ค ำน ำหน้ำชื่อ 
6) ชื่อ 
7) นำมสกุล 
8) วัน/เดือน/ปี เกิด 
9) ต ำแหน่ง 
10) เบอร์โทรศัพท์ 
11) อีเมล 
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รูปที่ 8 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลส่วนตัว 
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2. ข้อมูลกลุ่มสิทธิ ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) สิทธิ : เลือก “ส่วนรำชกำรผู้เบิก” 
2) ระดับปฏิบัติงำน : เลือก “หัวหน้ำ” หรือ “ปฏิบัติงำน” 

 

 
รูปที่ 9 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุกลุ่มสิทธิ 
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3. ข้อมูลผู้ใช้งำน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) รหัสผู้ใช้งำน ระบบแสดงข้อมูลเลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ใช้งำนโดยอัตโนมัติ 
2) รหัสผ่ำน ต้องเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำรตั้งรหัสผ่ำนที่ระบบก ำหนด 
3) ยืนยันรหัสผ่ำน ให้ตรงกับรหัสผ่ำนที่ระบุครั้งแรก 
4) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” 

 
รูปที่ 10 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลผู้ใช้งำน 
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 ระบบแสดงหน้ำจอ ระเบียบและเงื่อนไขส ำหรับขอลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนท ำเครื่องหมำย  หน้ำ ยอมรับข้อตกลงและเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่ 11 – หน้ำจอยอมรับเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน 
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 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน 

 
รูปที่ 12 – หน้ำจอยืนยันกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 16 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  
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 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน พร้อม เลขที่ค ำขอของผู้ใช้งำน 
ระบบส่งอีเมลเพื่อยืนยันกำรลงทะเบียนให้กับผู้ใช้งำน ซึ่งกรณีท่ีผู้ใช้งำนไม่ได้พิมพ์แบบค ำขอ สำมำรถพิมพ์แบบค ำขอได้ผ่ำนอีเมล 
ผู้ใช้งำน กดปุ่ม “พิมพ์แบบค ำขอ” พร้อมลงนำมผู้มีอ ำนำจลงนำม 

 
 

รูปที่ 13 – หน้ำจอผลกำรลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 17 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 

 
รูปที่ 14 – อีเมลแสดงผลกำรลงทะเบียน 

 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 18 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 

 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่ 15 – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 19 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่ 16 – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 20 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 17 – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 21 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 18 – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 22 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่ 19 – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 23 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” 

 
รูปที่ 20 – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 24 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน 
ระบบแสดงสถำนะกำรลงทะเบียนของผู้ใช้งำน ในกรณีที่ผู้ใช้งำนยังไม่ได้แนบเอกสำรแบบค ำขอลงทะเบียน ผู้ใช้งำนสำมำรถระบุ เลขบัตรประจ ำตัว
ประชำชน และกดปุ่ม “ตรวจสอบสถำนะกำรลงทะเบียน”  

 
รูปที่ 21 – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 

 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 25 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอกำรอัพโหลดเอกสำรส ำหรับกำรลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือแนบแบบค ำขอในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “ส่งข้อมูลให้ผู้อนุมัติกรมบัญชีกลำง” เพ่ือส่งแบบค ำขอลงทะเบียนให้
เจ้ำหน้ำที่กรมบัญชีกลำงอนุมัติต่อไป 

 
รูปที่ 22 – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 

 


