
                  บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ สำนักบริหารกลาง   กลุ่มบริหารงานคลัง   กลุ่มงานพัสดุและยานพาหนะ โทร.  2233      . 
ที่   กษ 0401/ว 144                           วันที่     30 มกราคม 2568                 . 
เร่ือง  ส่งคืนสินทรัพย์ถาวรพัสดุที่ได้รับทดแทน และพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพหรือไม่จำเป็นต่อการใช้งาน         . 
 

เรียน ผู้อำนวยการสำนัก ผู้อำนวยการศูนย์ ผู้อำนวยการกอง หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบภายใน และหัวหน้า
กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร  

 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ ข้อ 215 
หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจำเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปจะสิ ้นเปลือง  
ค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งให้ดำเนินการตามวิธีการ
อย่างหนึ ่งอย่างใด ในที ่นี ้จะดำเนินการโดยวิธีขายทอดตลาด เพื่อให้การปฏิบัติตามระเบียบฯ ดังกล่าว             
เป็นไปด้วยความสะดวกเรียบร้อย  นั้น  
 

  สำนักบริหารกลาง ขอความร่วมมือให้หน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง สำรวจครุภัณฑ์  
ในความควบคุมดูแล บันทึกข้อมูลครุภัณฑ์ที่จะส่งคืนลงในแบบฟอร์ม พร้อมแนบการ์ดครุภัณฑ์  และส่งคืน
สินทรัพย์ถาวรพัสดุที่ได้รับทดแทน และพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพหรือไม่จำเป็นต่อการใช้งาน ไปยังกลุ่มงานพัสดุ         
และยานพาหนะ ตั้งแต่วันที่ 17 กุมภาพันธ์ 2568 ถึงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2568 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 
 
 
 
 

(นางสาวชณิญญา หิรัญสุทธิ์)  
 ผู้อำนวยการสำนักบริหารกลาง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

      แบบฟอร์ม 
 

 
 
 
 
 
 
 


